
Von der Anmeldung bis zum Start in unserer Einrichtung
Kita St. Cyriakus 

*www.unikathe.de/kitas/kita-stcyriakus-seligenstadt

** Voraussetzung für den Anspruch auf einen Betreuungsplatz mit Mittagsverpflegung ist die Arbeitsbescheinigung beider Erziehungsberechtigten (Vorlage spätestens zum Kita-Start) 

*** Voraussetzung für die Aufnahme in die Kindertageseinrichtung ist der Nachweis über den bestehenden Masern-Impfschutz des Kindes – dieser muss bis spätestens zum Kita-Start vorliegen (Nachweis z.B. durch Vorlage des 
Impfausweises) 

Anmeldung 

• Anmeldeformular 
ausfüllen und in der 
Kita abgeben 
(per Post / per Mail / 
persönlich)

• Das Anmeldeformular 
ist bei der Leitung der 
Einrichtung erhältlich 
oder online auf unserer 
Homepage*

Rückmeldung 

• Sie erhalten eine 
Eingangsbestätigung 

• Die Anmeldung wird in 
unserem System 
vermerkt und das Kind 
entsprechend auf 
unsere Warteliste 
aufgenommen

Platzangebot / 
Absage

• Familien erhalten 
ca. 6-4 Monate vor 
dem gewünschten 
Aufnahmedatum eine 
Platz-Zusage (oder 
Absage) 

• ggfls. Absprache über 
das gewünschte 
Betreuungsmodell** 
und geplantes 
Aufnahmedatum

Vertrag

• nach Absprache mit der 
Leitung werden die 
Vertragsunterlagen in 
der Kita abgeholt und 
anschließend 
unterschrieben und 
vollständig im Original 
wieder zurückgegeben

• anschließend erfolgt 
die Unterschrift durch 
den (Geschäfts-)Träger 
(=Vertragsabschluss) 

• Familien erhalten eine 
Vertragskopie 
(spätestens während 
der Eingewöhnung) 

Aufnahmegespräch

• die pädagogischen 
Fachkräfte der 
Stammgruppe 
vereinbaren einen 
Termin für ein 
Aufnahmegespräch 
(ca. 2 Monate vor der 
Eingewöhnung)

• Absprachen zwischen 
Kita und Eltern zu  
Eingewöhnung, 
Allergien, Kita-Alltag 
(Tagesablauf), 
Konzeption etc…

Eingewöhnung

• dauert erfahrungs-
gemäß ca. 2-4 Wochen

• startet zum Geburts-
monat des Kindes (z.B.  
Geburtstag am 16.09. 
→ Kita-Start am 
01.09.***) 

• individuelle 
Absprachen zum Ablauf 
der Eingewöhnung mit 
den pädagogischen 
Fachkräften der 
Stammgruppe
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